Zarzadzenie Nr 31/2023
Wijta Gminy Perlejewo
z dnia 21 grudnia 2023 r.

w sprawie ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Perlejewo

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696, 1815) oraz art. 14 pkt 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 756, 1030) w celu prawidlowego
przetwarzania i ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Perlejewo zarzadzam, co

nastepuje:

§1

Jako komérke organizacyjng Urzgdu Gminy Perlejewo do nadzoru nad obiegiem,
prowadzeniem ewidencji dokumentow niejawnych (przyjmowania, rejestrowania,
przechowywania, wydawania i wysylania dokumentow zawierajacych informacje niejawne),

wyznaczam stanowisko podinspektora ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony

cywilne;j.
§2

Powotuje Punkt Ewidencyjny Informacji Niejawnych /pomieszczenie nr 4 Urzgdu Gminy

Perlejewo, Perlejewo 14/.

§3

Na podstawie art. 15 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 756, 1030) zatwierdzam i wprowadzam do uzytku ,,Plan ochrony

informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Perlejewo™.

§ 4

Na podstawie art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 756, 1030) zatwierdzam i wprowadzam do uzytku ,Instrukcje

dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych klauzulg



,»zastrzezone™ oraz zakresu i warunkéw stosowania srodkow bezpieczenistwa fizycznego w celu

ich ochrony w Urzedzie Gminy Perlejewo”

§5

Zobowigzuj¢ Sekretarza Gminy oraz Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych do
wprowadzenia w podleglych komorkach organizacyjnych urzedu i stosowania ustalen

zawartych w planach i instrukcjach, o ktérym mowa w § 3 i 4.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WwWOJT

Jak of Wierzbicki




