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WOIT GMINY PERLEJEWO
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W URZEDZIE GMINY PERLEJEWO

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Perlejewo
Perlejewo 14, 17-322 Perlejewo

Il. Okreslenie stanowiska:

Pracownik biurowo-gospodarczy

w Punkcie Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych (PSZOK)
lll. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) brak skazania za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztatcenie min. Srednie,

6) podstawowa umiejetnosc obstugi komputera,

7) umiejetno$¢ dokonywania drobnych napraw, obstuga narzedzi takich jak: szlifierka
katowa, wiertarka, spawarka, kosiarka,

8) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1) prawo jazdy kat. B;

2) znajomos¢ przepisdw dotyczacych gospodarki odpadami komunalnymi, w tym ustawy
o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminach, zasad selektywnego gromadzenia
odpadéw komunalnych;

3) wysoka kultura osobista, odpowiedzialnos¢, samodzielnosé, doktadnos$é, komunikatywnosé,
dobra organizacja pracy, terminowos¢.




IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. prowadzenie niezbednej dokumentacji dot. przyjmowania odpaddw,

2. obstuga klientdw PSZOK,

3. wspotpraca z klientami: udzielanie informacji, wskazywanie pojemnikéw,

4. obstuga i nadzér magazynu odpaddw niebezpiecznych, wtasciwe magazynowanie
odpadoéw, z podziatem na odpowiednie kody odpaddw,

5. obstuga wagi, pneumatycznego wdzka, rebaka,

6. rozliczanie, weryfikacja, wypetnianie oraz przekazywanie odpowiednich dokumentow
zwigzanych z iloscig i rodzajem odpaddw PSZOK,

7. wiasciwa segregacja odpaddw,

8. biezacy kontakt z firma odbierajacg odpady z PSZOK w zakresie podstawienia lub
odebrania konteneréw na odpady,

9. dbanie o tad i porzgdek na terenie PSZOK: utrzymanie porzadku i czystosci na terenie
PSZOK, prace porzadkowe polegajgce m.in. na sprzgtaniu pomieszczenia biurowego,
odéniezaniu, zamiataniu, koszeniu i grabieniu terenu PSZOK i wokét niego.

10. Wspomaganie pracy Referatu Gospodarki Komunalnej w pracach gospodarczych.

Szczegdtowy zakres czynnosci zostanie ustalony po zakoriczeniu procedury naboru.

V. Warunki pracy

Zatrudnienie w ramach umowy o prace w petnym wymiarze - petny etat (40 godzinny)
w systemie pracy od poniedziatku do soboty.

Miejsce wykonywania pracy - teren PSZOK w Pieczyskach 1 B, gmina Perlejewo/ Urzad Gminy

Perlejewo.

Praca o charakterze biurowo- gospodarczym.

Pierwsza umowa zawierana jest na czas okreslony, z mozliwoécig zatrudnienia
w przysztosci na podstawie umowy na czas nieokreslony.

Wynagrodzenie ustalone bedzie zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja
2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych(Dz. U. z 2018 r. poz. 936
z péin. zm. ).

V1. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb

niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Perlejewo w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych nie przekroczyt 6 %.

VIl. Wymagane dokumenty

WP

o u

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

kserokopie Swiadectw pracy,

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych  wyksztatcenie  (Swiadectwa, dyplomu
lub zaswiadczenia o stanie odbytych studidéw),

kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,




7. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgce;j sie o zatrudnienie,

8. oswiadczenie o pefnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych oraz o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

9. oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

10. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

11. kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ (dotyczy kandydatéw, ktorzy
zamierzajg skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych),

12. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, referencje.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Perlejewo,
Perlejewo 14, lub poczta na adres Urzedu Gminy Perlejewo, 17-322 Perlejewo, Perlejewo 14
w zamknietej kopercie z dopiskiem:

»Dotyczy naboru na stanowisko pracownik biurowo-gospodarczy w PSZOK w terminie do dnia
01 sierpnia 2023 r. do godz. 15.00.”

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja
o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(http://bip.ug.perlejewo.wrotapodlasia.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Perlejewo.




