Zarzadzenie Nr 164/22
Wojta Gminy Perlejewo
z dnia 6 czerwca 2022 r.

w sprawie upowaznienia Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Perlejewie do zatatwiania spraw
w imieniu Wojta Gminy Perlejewo z zakresu ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych

na podstawie art. 30 ust.l, art.33 ust.| ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r., poz. 713,1378) w zwigzku z art. 268a Kodeksu postepowania administracyjnego
(Dz.U. 22021 r. poz. 735), zarzgdzam co nastepuje:

8 1 Upowazniam Panig Beate Mitkowska - Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Perlejewie,
prowadzacg bezposrednio sprawy z zakresu ewidencji ludnosci, dowod6w osobistych do
wykonywania w imieniu Wojta Gminy czynnosci zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

8 2. Upowaznienie uprawnia do podpisywania decyzji administracyjnych z zakresu ewidencji
ludnosci i dowodow osobistych.

8§ 3. Do spraw wymienionych w § 11 § 2 niniejszego Zarzadzenia stosuje sie piecze¢ podpisowg o
tresci:
Zup. WOITA

mgr Beata Mitkowska
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

8 4. Upowaznienie wazne jest do odwotania, jednak nie dtuzej niz przez czas zatrudnienia
pracownika w Urzedzie Gminy Perlejewo.

8 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego w Perlejewie.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 164/22
z dnia 6 czerwca 2022 .

ZAKRES CZYNNOSCI OBJETY UPOWAZNIENIEM

1. prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci, a w szczegolnosci:
1) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci w systemie informatycznym w formie
rejestru mieszkancOw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcéw,
2) aktualizowanie ewidencji ludnosci w aplikacji ,,ZRODLO,
3) dokonywanie rejestracji danych w rejestrze PESEL, identyfikujacych tozsamo$é oraz
status administracyjny oséb fizycznych,
4) opracowywanie decyzji administracyjnych rozstrzygajgcych o zameldowaniu,
wymeldowaniu, anulowaniu zameldowania lub wymeldowania,
5 wystepowanie do wiasciwego ministra o nadanie numeru PESEL,
6) wydawanie z rejestru mieszkancow oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcow
zaSwiadczen zawierajacych petny odpis przetwarzanych danych dotyczacych tej osoby,
7) udostepnianie ze zbioréw meldunkowych danych innym podmiotom uprawnionym
wymienionym w ustawie o ewidencji ludnosci,
8) przekazywanie do szkét aktualnych danych dotyczacych obowigzku szkolnego,
9) sporzadzanie sprawozdan do Urzedu statystycznego dotyczacych ludnosci zameldo-
wanej na pobyt czasowy;
2. prowadzenie spraw z zakresu dowodow osobistych, a w szczegblnosci:
1) przyjmowanie wnioskow o wydanie dowodu osobistego, rejestracja wydanych
i uniewaznionych dowoddw osobistych w systemie informatycznym oraz wydawanie
dowodow osobistych,
2) przyjmowanie zgtoszen, rejestracja oraz wydawanie zaswiadczen o utracie dowodu
osobistego i informowanie wystawcy dowodu osobistego o jego uniewaznieniu
w zwigzku z wydaniem nowego dowodu,
3) aktualizowanie ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych oraz
Lokalnej Bazy Danych w aplikaciji ,,ZRODLO" w zakresie serii i numeru dowodu
osobistego.
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