ZARZADZENIE NR 4/2022
WOJTA GMINY PERLEJEWO
z dnia 9 maja 2022 r.

w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczatek i pieczeci

w Urzedzie Gminy Perlejewo

Na podstawie art. 30 wust. 2 pkt 3 wustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze 1zm.) oraz
8§ 25 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczeci
urzedowych (Dz. U. z 1955 r. Nr 47, poz. 316 ze zm.) Wéjt Gminy Perlejewo zarzgdza, co
nastepuje:

8 1. Powotuje Komisje do likwidacji pieczatek i pieczeci w Urzedzie Gminy Perlejewo,
w skfadzie:

1) Iwona Pozoga - Protaziuk - Przewodniczacy Komisji

2) Monika Kosk - Cztonek Komisji

3) Emilia Wojtkowska - Cztonek Komisji

8 2. 1. Likwidacji podlegajg pieczatki i pieczecie w przypadku:

1) zdezaktualizowania, zuzycia, zniszczenia i uszkodzenia lub innej utraty przydatnosci
pieczatek i pieczeci;

2) zmiany przepisOw uprawniajagcych do uzywania pieczatek i pieczeci.

2. Zobowigzuje sie cztonkow Komisji do wiasciwej likwidacji pieczatek i pieczeci.

3. Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajgce ich
identyfikacje i uzycie.

4. Pieczecie urzedowe, ktore nie moga by¢ uzywane z jakiegokolwiek powodu,

w szczegOlnosci z powodow okreslonych w ust. 1, Komisja w celu ich likwidacji przekazuje do
Mennicy Panstwowej w trybie okreslonym dla ich zamawiania.

5. W przypadku sprawnego mechanizmu obudowy pieczatki, Komisja przekazuje go
pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci w Urzedzie
Gminy Perlejewo do ponownego wykorzystania.

6. Komisja sporzadza protokoét z likwidacji pieczatek i pieczeci wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik do zarzgdzenia.

7. Protokot z likwidacji pieczatek i pieczeci jest podstawg do wykreSlenia pieczatek lub
pieczeci z rejestru przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek
1pieczeci w Urzedzie Gminy Perlejewo.

8. Wykaz likwidowanych pieczatek i pieczeci odnotowuje sie w rejestrze likwidowanych
pieczatek i pieczeci wskazujgc w nim date likwidacji, wykaz odciskow likwidowanych



pieczatek i pieczeci oraz podpisy Komisji.

9. Protokét o ktorym mowa w ust. 6, i rejestr, o ktorym mowa w ust. 8, przechowywane sg
przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci

w Urzedzie Gminy Perlejewo.

8 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2022
Woajta Gminy Perlejewo

z dnia 9 maja 2022 r.

Protokot nr .../ ...

zdnia .. dotyczacy likwidacji pieczatek stuzbowych

Komisja ds. likwidacji pieczatek w sktadzie:

1. lwona Pozoga - Protaziuk - Przewodniczacy Komisji
2. Monika Kosk - Cztonek Komisji
3. Emilia Wojtkowska - Cztonek Komisji

Komisja dokonata likwidacji wymienionych pieczatek:

Pieczgtka* Liczba niszczonych egzemplarzy
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*WzOr pieczeci
Powod likwidacji

Perlejewo, dnia...

Podpisy komisji:

Zatwierdzam:



