Zarzadzenie Nr 148/22
Wojta Gminy Perlejewo
z dnia 30 marca 2022 r.

w sprawie powotania i upowaznienia Zastepcy Wojta Gminy Perlejewo

do wykonywania okreslonych spraw Gminy Perlejewo w imieniu Wojta Gminy Perlejewo

Na podstawie art. 26a ust. 1 i art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 559) oraz art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 530), w zwigzku z art. 68 i 682 Ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r.- (Kodeks Pracy tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1. Ustalam, ze w Gminie Perlejewo bedzie jeden Zastepca Wdjta.

2. Z dniem 1 kwietnia 2022 r. powotuje Pana Jarostawa Oksztula na stanowisko Zastepcy Wojta

Perlejewo, w wymiarze czasu pracy 1/4 etatu.

§ 2. Upowazniam Pana Jarostawa Oksztula - Zastepce Wojta Gminy Perlejewo do wykonywania

w moim imieniu nastepujacych zadan:

1

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9

zatatwiania w imieniu Wéjta Gminy Perlejewo indywidualnych spraw z zakresu administracji

publicznej, w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen,
a takze do poswiadczania zgodnosci odpiséw dokumentow przedstawionych przez strone
na potrzeby prowadzonych postepowan z oryginatem;

podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen iinnych pism oraz
przesytanie za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej,

potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentéw wydawanych przez Urzad
Gminy Perlejewo i przekazywanych do innych podmiotow;

wykonywania wszystkich czynno$ci z zakresu realizacji dostepu do informacji publicznej,
w tym: wydawania decyzji o odmowie dostepu do informacji publicznej oraz umorzenia
postepowania o udostepnienie informacji publicznej oraz podpisywania odpowiedzi na
whnioski o udzielenie informacji publicznej i wszelkiej korespondencji zwigzanej z ustawg
o dostepnie do informacji publicznej;

dysponowania srodkami finansowymi budzetu gminy;

zatwierdzania dokumentow finansowo- ksiegowych do wyptaty, w tym list ptac;
zatwierdzania do wyptaty delegacji stuzbowych pracownikéw,

zatwierdzania do wyptaty list wyptat z ZFSS;

podpisywania ,,Polecenia wyjazdu stuzbowego" pracownikéw, w tym wobec Skarbnika
Gminy Perlejewo;

10) poswiadczania autentycznos$ci podpisow pracownikow;
11) podpisywania korespondencji zwigzanej z oSwiadczeniami majgtkowymi sktadanymi do

Wojta Gminy Perlejewo przez osoby obowigzane do ztozenia o$wiadczen o swoim stanie
majgtkowym.

§ 3. W przypadku nieobecnos$ci Wdjta powierzam i upowazniam Zastepce Wojta
Gminy Perlejewo Jarostawa Oksztula do prowadzenia w moim imieniu
nastepujgcych spraw:

1) prowadzenia spraw zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem Urzedu Gminy;
2) wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy

Perlejewo, jak réwniez do kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Perlejewo.



3) podpisywania uméw dotyczacych praktyk studenckich i uczniowskich.
4) podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych.
5) stwierdzania wtasnorecznosci podpisow.
6) poswiadczania zgodnosci z oryginatem kopii dokumentow.
7) przyjmowania interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu
i jednostek organizacyjnych gminy.

8 4. Warunki ptacy i ptacy na stanowisku Zastepcy Wojta Gminy Perlejewo zostang okreslone
odrebnie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 5. Upowaznienia, o ktérych mowa w § 2 ; § 3, zostajg udzielone na czas zatrudnienia na stanowisku
Zastepcy Wojta gminy i wygasaja z chwilg cofniecia w kazdym czasie.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



