
Zarządzenie Nr 1/2022 

Wójta Gminy Perlejewo 

z dnia 24 stycznia 2022 r.

w sprawie zasad funkcjonowania Urzędu Gminy (UG) w Perlejewie, Ośrodka Pomocy Społecznej 

(OPS) w Perlejewie i Biblioteki Publicznej w Perlejewie

Na podstawie Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r., (Dz. U. Z 2020 r. poz. 491) w sprawie 
ogłoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii oraz Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 6 maja 
2021 r. (Dz.U. 2021 poz. 149 z późn. zm.) w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów 
w związku z wystąpieniem stanu epidemii, począwszy od 24 stycznia 2022 r. do odwołania, wprowadzam 
ograniczenia funkcjonowania UG w Perlejewie, OPS w Perlejewie oraz Biblioteki Publicznej w Perlejewie 
i zarządzam co następuje:

§1
1. Budynek UG w Perlejewie i OPS w Perlejewie oraz siedziba Biblioteki Publicznej w Perlejewie zostają zamknięte dla 

interesantów z wyjątkiem ogólnodostępnego holu w Urzędu Gminy, w którym umieszczona jest skrzynka 
podawcza na dokumenty.

2. Interesanci będą obsługiwani drogą korespondencyjną pocztową, telefoniczną i/lub mailową, podstawowe dane 
do kontaktu:

Adres: Urząd Gminy Perlejewo 14,17-322 Perlejewo
Telefon: 85 657 85 15
Mail: ug(5>perleiewo.pl

3. Pracownicy w/w jednostek przechodzą na system pracy hybrydowej.
4. Pracownicy w/w jednostek mający obowiązek pracy zdalnej, powinni być dostępni pod telefonem i/lub mailem 

w godzinach pracy od 7.30 do 15.30 w dni robocze, być w gotowości do podjęcia pracy w trybie stacjonarnym na 
wezwanie bez zbędnej zwłoki i raportować postępy w pracy w formie uzgodnionej z przełożonym.

5. Wyłącznie w przypadkach, gdy ze względu na konieczność wykonania zadania niezbędnego do zapewnienia 
pomocy obywatelom lub innego zadania niezbędnego ze względu na przepisy prawa lub potrzeby urzędu lub 
jednostki, potrzebne jest wyłączenie z w/w obowiązku, pracownik jest zobowiązany przedstawić sytuację do oceny 
przełożonego celem uzyskania ewentualnego wyłączenia od obowiązku pracy zdalnej i/iub załatwienia sprawy 
w drodze bezpośredniego kontaktu z interesantem po wcześniejszym umówieniu terminu spotkania.

6. Podczas ewentualnego kontaktu bezpośredniego z interesantem, należy zachować zasady obowiązującego reżimu 
sanitarnego poprzez zachowanie odległości minimum 2 metrów, nie witania się przez podanie ręki, używania 
środków dezynfekcyjnych oraz maseczki i rękawiczek jednorazowych.

7. Wprowadza się nakaz raportowania postępów pracy w formie uzgodnionej z przełożonym.

§2
Wszelkie dokumenty wpływające do w/w instytucji będą poddane 24-godzinnej kwarantannie.

§3
Należy stosować się do wszelkich ogólnie znanych zaleceń, ograniczeń i przepisów związanych ze 
stanem epidemii na terenie RP.

§4
Traci moc Zarządzenie Nr 25/2020 Wójta Gminy Perlejewo z dnia 3 listopada 2020 r.

§5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 24.01.2022 i podlega podaniu do publicznej wiadomości.
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