URZĄD GMINY PERLEJEWO

17-322 Perlejewo, Perlejewo 14

Telefon 85 6578521, fax 85 6578515

godziny pracy: poniedziałek–piątek  w godz. od 7.30 do 15.30

www.perlejewo.pl; e-mail ug@perlejewo.pl
Ważne od 25.07.2018 r.

	KARTA INFORMACYJNA Nr 1/2018

	Sprawa:
	Obciążanie nieruchomości Gminy Perlejewo służebnością przesyłu 

(nie dotyczy pasa drogi publicznej)

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy, 17-322 Perlejewo, pokój Nr 3 
tel. (085) 6578515 w. 26

	Podstawa prawna
	- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 ze zm.) 

	Komórka odpowiedzialna:
	Stanowisko d/s Gospodarki  Przestrzennej (GP.)

	Wymagane dokumenty:
	- pisemny wniosek o obciążenie nieruchomości służebnością przesyłu.

- mapa sytuacyjna w 2 egz. z zaznaczoną trasą urządzeń i pasem służebności objętym wnioskiem. 

- oświadczenie o posiadanym tytule prawnym do urządzenia infrastruktury technicznej. -  pełnomocnictwo (jeżeli wnioskodawca nie jest inwestorem). 

	Formularze do pobrania
	Druk dostępny w pokoju nr 3 lub do pobrania na stronie internetowej gminy

	Opłaty:
	- opłata skarbowa od dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii-od każdego stosunku pełnomocnictwa (prokury)  - 17 zł,

 - ustanowienie służebności przesyłu następuje za wynagrodzeniem, którego wysokość jest określona na podstawie sporządzonego przez rzeczoznawcę majątkowego operatu szacunkowego, 

- po wstępnym rozpatrzeniu wniosku, wnioskodawca ponosi koszty operatu szacunkowego, 

- wszelkie koszty związane z zawarciem aktu notarialnego oraz jego ujawnieniem w księdze wieczystej  ponosi wnioskodawca. 

Opłatę skarbową /gotówką/ przelew, uiszcza się  na konto Urzędu Gminy w Perlejewie Nr 18 8749 0006 1300 0228 2000 0020 i dołączony dowód wpłaty do wniosku. 

Zwolnienie z opłaty skarbowej określa art. 7, natomiast wyłączenie z opłaty skarbowej reguluje art. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827). 

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 6 tygodni od dnia zgromadzenia pełnej dokumentacji

	Tryb odwoławczy
	Nie przysługuje

	Uwagi:
	Informacja Administratora - zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, RODO).

Informuję, że:

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Wójt Gminy Perlejewo, Perlejewo 14, 17-322 Perlejewo,

tel.: 856578515, fax: 856578515, e-mail: ug@perlejewo.pl, http://bip.ug.perlejewo.wrotapodlasia.pl/
2. Zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować pod adresem poczty elektronicznej: iod@perlejewo.pl.

3. Państwa dane osobowe są przetwarzania w celu realizacja zadań publicznych wynikających z przepisów prawa oraz szeregu ustaw nakładających na administratora obowiązki i zadania, których realizacja wymaga przetwarzania danych osobowych. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie będzie wynikało z przepisów prawa zostaniecie Państwo poproszeni o wyrażenie dobrowolnej zgody na przetwarzanie dotyczących danych osobowych. Niezależnie od podstawy prawnej przetwarzania dotyczących Państwa danych osobowych Administrator gwarantuje, że Państwa dane są przetwarzane w minimalnym zakresie umożliwiającym realizację ściśle określonego celu.

4. Odbiorcami Państwa danych osobowych na podstawie przepisów prawa lub podpisanych umów powierzenia mogą zostać osoby upoważnione przez Administratora, podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa, podmioty prowadzącym działalność bankową, operatorzy pocztowi, kurierzy oraz obsługa informatyczna. Ponadto w zakresie stanowiącym informację publiczną dane będą ujawniane każdemu zainteresowanemu taką informacją lub publikowane w BIP Urzędu.

5. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane. Kryteria ustalenia tego okresu wynikają głownie z przepisów prawa dotyczących archiwizacji, przepisów merytorycznych lub Kodeksu postępowania administracyjnego.

6. Przysługuje Państwu, w zależności od charakteru przetwarzania, prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do sprzeciwu, prawo do przenoszenia danych, a także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Dodatkowo w przypadku, gdy podstawą przetwarzania Państwa danych osobowych jest Państwa dobrowolna zgoda, przysługuje Państwu prawo do cofnięcia wyrażonej zgody w dowolnym momencie.

7. Podanie przez Państwa danych osobowych, w zależności od ściśle określonego celu przetwarzania, może być wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem zawarcia umowy.

8. Państwa dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.


