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	KARTA INFORMACYJNA  2/2011

	Nazwa
	Wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego

	I.
	Podstawa prawna
	· Art. 79-83 ustawy z dnia 29 września 1986 r – prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2001 r. Nr 212, poz. 1264),
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U.  z 2012 r. poz. 1282 zpóźn. zm),
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 r. poz. 267)

· Rozporządzenie Ministra Finansów  z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz.U.  z 2007 r. Nr 187, poz. 1330),

· Konwencja Nr 16 sporządzona w Wiedniu dnia 8 września 1976 r. dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu cywilnego(Dz.U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735).

	II.
	Wymagane dokumenty
	· Wniosek o wydanie odpisu skróconego/zupełnego aktu stanu cywilnego
· Dowód osobisty wnioskodawcy

	III.
	Opłaty
	· Odpis skrócony aktu stanu cywilnego  - 22 zł,    odpis zupełny   - 33 zł
· Pobór opłaty skarbowej w formie bezgotówkowej bez dodatkowych opłat na rachunek bankowy Urzędu Gminy Perlejewo – BS Ciechanowiec oddział w Perlejewie, 
nr konta 18874900061300022820000020

	IV.
	Termin załatwienia sprawy
	· Bez zbędnej zwłoki

	V.
	Stanowisko odpowiedzialne i kontakt
	· Urząd Stanu Cywilnego, pok. Nr 9, tel. 85 6578521 wew. 23

	VI.
	Tryb odwoławczy
	· Od decyzji odmawiającej wydania odpisu wydanej przez Kierownika USC w Perlejewie przysługuje stronie prawo wniesienia za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Perlejewie odwołania do Wojewody Podlaskiego w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania

	VII.
	Uwagi
	· Odpisy może otrzymać osoba, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, wstępny, zstępny, rodzeństwo rodzone, małżonek lub pełnomocnik oraz osoby, które wykażą w tym interes prawny
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