URZĄD GMINY PERLEJEWO
17-322 Perlejewo, Perlejewo 14
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	KARTA INFORMACYJNA  1/2011

	Nazwa
	Dowody osobiste

	I.
	Podstawa prawna
	· Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz.U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z późn. zm.)
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. Nr 47, poz. 384)

	II.
	Wymagane dokumenty
	· Wniosek o wydanie dowodu osobistego
· 2 aktualne, wyraźne fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiające osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę z pozycji lewego półprofilu i z widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy
odpis skrócony aktu urodzenia - w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małżeński
· Odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku
· Na żądanie organu - poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzający posiadanie polskiego obywatelstwa, jeżeli dane zawarte w dokumentach budzą wątpliwość co do obywatelstwa osoby

· Do wniosku nie dołącza się aktów stanu cywilnego, jeżeli zostały sporządzone w urzędzie stanu cywilnego miejsca, w którym osoba ubiega się o wydanie dowodu osobistego.

	III.
	Opłaty
	· Brak

	IV.
	Termin załatwienia sprawy
	· Termin odbioru dowodu osobistego – 30 dni od dnia złożenia wniosku 



	V.
	Stanowisko odpowiedzialne i kontakt
	· Urząd Stanu Cywilnego, pok. Nr 9, tel. 85 6578521 wew. 23

	VI.
	Tryb odwoławczy
	· Odwołanie wnosi się do Wojewody Podlaskiego za pośrednictwem
Wójta Gminy Perlejewo w terminie 14 dni od doręczenia decyzji stronie 



	VII.
	Uwagi
	· Złożenie wniosku i odbiór dowodu osobistego - osobiście 
· Osoby w wieku do 13 lat składają wniosek w obecności obojga 
rodziców, którzy pisemnie wyrażają zgodę na wyrobienie dziecku
dowodu osobistego 

· Osoby w wieku 13-18 lat składają wniosek w obecności jednego 

z rodziców, który pisemnie wyraża zgodę na wyrobienie dziecku 
dowodu osobistego
· W przypadku osób chorych lub niepełnosprawnych należy telefonicznie umówić się na wizytę domową urzędnika
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