Perlejewo, 12-08-2011 r.
WÓJT GMINY PERLEJEWO

OGŁASZA NABÓR NA SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY

DO SPRAW INWESTYCJI I ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH W URZĘDZIE GMINY PERLEJEWO

1. Wymagania niezbędne:
a) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

b) wykształcenie wyższe,

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

e) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku.
2. Wymagania dodatkowe:

a) praktyka zawodowa w administracji publicznej,
b) znajomość funkcjonowania samorządu terytorialnego,

c) umiejętność samodzielnej organizacji pracy na stanowisku,
d) dyspozycyjność, komunikatywność, rzetelność,
e) umiejętność obsługi komputera.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

a) wykonywanie prac zmierzających do prawidłowego przygotowania inwestycji drogowych, ich realizacji, odbioru, rozliczenia i przekazania do użytku,

b) prowadzenie spraw związanych z modernizacją, remontem i utrzymaniem chodników i dróg gminnych,

c) prowadzenie ewidencji dróg i drogowych obiektów mostowych,

d) nadzorowanie realizacji odśnieżania,

e) wydawanie zezwoleń na zajęcie pasa drogowego,

f) prowadzenie spraw związanych z funkcjonowaniem obiektów oświetlenia ulicznego,

g) poszukiwanie możliwości pozyskiwania środków finansowych ze źródeł krajowych
i zagranicznych, przygotowywanie wniosków i dokumentacji aplikacyjnej,
h) realizacja, rozliczanie, monitoring i sprawozdawczość z zakresu projektów drogowych realizowanych przez gminę,

i) organizowanie i realizacja postępowań o udzielenie zamówień publicznych,

j) przygotowywanie projektów umów dotyczących udzielanych zamówień,

k) bieżące aktualizowanie strony internetowej urzędu,
l) wykonywanie zadań wspólnych realizowanych przez samodzielne stanowiska pracy, zgodnie z regulaminem organizacyjnym Urzędu Gminy Perlejewo.
4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,
b) życiorys (CV),
c) kserokopie świadectw pracy,
d) kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie (dyplomu lub zaświadczenia
o stanie odbytych studiów),
e) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,
f) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,
g) oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,
h) oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na określonym stanowisku,
i) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach, referencje.
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w sekretariacie Urzędu Gminy Perlejewo, Perlejewo 14, lub pocztą na adres Urzędu Gminy Perlejewo, 17-322 Perlejewo, Perlejewo 14 z dopiskiem: „Dotyczy naboru na samodzielne stanowisko pracy do spraw inwestycji i zamówień publicznych” w terminie do dnia 30 sierpnia 2011 r.
Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (http://ug-perlejewo.pbip.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzędzie Gminy Perlejewo.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny być opatrzone klauzulą:
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z późn. zm.)
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